
令和 2年 4月 9日 

各区地域力推進室長 様 

スポーツ市民局地域振興課長 

新型コロナウイルス感染症の拡大に伴う認可地縁団体における 

総会等の開催方法の取扱いについて

市内における新型コロナウイルスの感染状況を鑑み、地方自治法（昭和 22 年法律第 67

号）第 260 条の 2第 1項の規定により認可を受けた地縁による団体（以下「認可地縁団体」

という。）が開催する総会につきまして、問い合わせがあった場合は、下記の内容を参照し

ていただきますようお願いいたします。なお、区の状況に応じて、認可地縁団体の代表者

へご周知いただきますようお願いいたします。 

記 

１  総会開催にあたっての考え方 

認可地縁団体の代表者は、少なくとも毎年一回、構成員の通常総会を開かなければな

らないとされています（法第 260 条の 13）が、市内において新型コロナウイルスの感染

例が報告されている状況や、都市部を中心に感染源が分からない感染者が増加している

状況を鑑み、総会の開催にあたっては①「総会の延期」、②「書面表決での対応」の 2点

を検討いただくようお願いいたします。 

２ 書面表決の進め方 

  書面表決にて対応される場合は、以下の流れを参考にしてください。 

  (1) 「総会の開催案内」、「議案」、「書面表決書」を構成員に配布する。 

  (2) 構成員から「書面表決書」を提出してもらう。 

  (3) 集めた「書面表決書」を役員等で集計する。 

  (4) 書面決議により総会の開催に代える。 

  (5) 構成員に総会の結果をお知らせする。 

３ その他 

  書面表決に関する書類のひな型を別添いたしますので、参考にしてください。 

（地域振興課 板倉(里)、飯尾 内線 3118） 



令和  年  月  日

○○○ 会員各位

○○○

会長 ○○ ○○

令和○年度 ○○○総会開催（書面議決）のお知らせ

日頃から、ご理解とご協力を賜りありがとうございます。

さて、当○○○では、例年この時期に定期総会を開催しておりますが、このたび、新型

コロナウイルスの感染拡大防止の観点から、書面表決にて議決することといたします。

つきましては、別紙の総会資料をお読みの上、お手数ですが令和２年○月○日までに、

書面表決書を○○○○までご提出ください。

ご提出いただいた書面表決書は役員が集計し、あらためて結果を回覧します。何とぞご

理解のほど、よろしくお願いいたします。

（参考）



書面表決書

令和○年度 ○○（認可地縁団体名）総会の各議案について、以下のとおり表決します。

議案 賛成 反対 

議案１ 令和元年度事業実績報告・収支決算報告 （  ／  ） （  ／  ） 

議案２ 令和２年度事業計画（案）・収支予算（案） （  ／  ） （  ／  ） 

議案３ 令和２年度役員（案） （  ／  ） （  ／  ） 

議案４ ○○○について（案） （  ／  ） （  ／  ） 

【ご意見】（※自由記入欄）

住所 

名古屋市                   

氏名（※個人単位で記載してください） 

                   印  

                   印  

                   印  

                   印  

                   印  

                   印  

※ 会員は個人単位となりますので、世帯の人数分の賛否（賛成・反対の人数/世帯の会員

数）をご記入ください。 

※ 賛成の人数＋反対の人数＝世帯の会員数となります。 



書面表決書

令和○年度 ○○（認可地縁団体名）総会の各議案について、以下のとおり表決します。

議案 
賛成 反対 

議案１ 令和元年度事業実績報告・収支決算報告 （ ３ ／ ５ ） （ ２ ／ ５ ） 

議案２ 令和２年度事業計画（案）・収支予算（案）
（  ／  ） 

（  ／  ） 

議案３ 令和２年度役員（案） （  ／  ） （  ／  ） 

議案４ ○○○について（案） （  ／  ） （  ／  ） 

【ご意見】（※自由記入欄）

住所 

名古屋市                    

氏名（※個人単位で記載してください） 

                   印  

                   印  

                   印  

                   印  

                   印  

                   印  

※会員は個人単位となりますので、世帯の人数分の賛否（賛成・反対の人数/世帯の会員

数）をご記入ください。 

※賛成の人数＋反対の人数＝世帯の会員数となります。 

賛成の人 反対の人

世帯の会員

認可地縁団体の会員は

個人単位となりますの

で、世帯の会員全員の

氏名を記入します。

記載例



令和  年  月  日

○○○ 会員各位

○○○

会長 ○○ ○○

令和○年度 ○○○（認可地縁団体名）総会書面議決の結果について

日頃から、ご理解とご協力を賜りありがとうございます。

さて、本年度の総会は書面での議決とし、令和２年○月○日までに書面表決書をご提出

いただきました。

その結果について下記のとおりご報告いたします。

記

令和○年度 ○○○（認可地縁団体名）総会議決結果

【議案】

 議題１ 令和元年度事業実績報告・収支決算報告   賛成○○、反対○○、無効○○

 議題２ 令和２年度事業計画（案）・収支予算（案）  賛成○○、反対○○、無効○○

 議題３ 令和２年度役員（案）           賛成○○、反対○○、無効○○

 議題４ ○○○について（案）           賛成○○、反対○○、無効○○

【結果】

 すべての議題について、過半数の賛成をもって可決されました。

 議題○から議題○までの議案について、過半数の賛成をもって可決されました。

 議題○について、過半数の賛成をもって可決されました。

 議題○について、過半数の反対をもって否決されました。

 議題○から議題○までの議案について、過半数の反対をもって否決されました。

 議題○について、規約に定める４分の３以上の賛成をもって可決されました。

 すべての議題について、過半数の反対をもって否決されました。

【特記事項】

 ○○○○○○○

【連絡先】

○○○ 【役職】 ○○ ○○

電話：○○○－○○○○

（参考）


