
整頓のポイント

 誰もが、どこに、何があるか、すぐに分る、すぐ
に取り出せるという置き方になっていることが大事

 わかりやすいように、ものの置き場所を決める

 取り出しやすいように、ものの置き方を決める

 使った後は元の場所へ戻せるように、すべてのもの
に表示をする

 「整頓」は、目で見る管理とも言われている

 整頓の前・後の写真をとり、後戻りしないように
いつも見えるところに掲げておくとよい


