
■年休（日数） 管理簿 職員：◇◇　◇◇ 年休付与２０日 ＋ 繰越１６日 付与日：○○年○月１日

【日単位】年休管理表 【時間単位】年休管理表

取得日 届出者 所属長 人事課確認 備考 取得日 届出者 所属長 人事課確認 備考

40 日 40 時間 ○／○ ◇◇ ▽△ □□

39 日 39 時間 ○／○ ◇◇ ▽△ □□

38 日 38 時間 ○／○ ◇◇ ▽△ □□

37 日 37 時間 ○／○ ◇◇ ▽△ □□ 残32日目

36 日 ○／○ ◇◇ ▽△ □□ 36 時間 ○／○ ◇◇ ▽△ □□ で消化済

35 日 ○／○ ◇◇ ▽△ □□ 35 時間 ○／○ ◇◇ ▽△ □□

34 日 ○／○ ◇◇ ▽△ □□ 34 時間 ○／○ ◇◇ ▽△ □□

33 日 ○／○ ●主任(代筆) ▽△ □□ 急病のため 33 時間 ○／○ ◇◇ ▽△ □□

32 日 時間単位年休○/○～○/○確認済　人事課□□ 32 時間 ○／○ ◇◇ ▽△ □□

31 日 ○／○ ◇◇ ▽△ □□ 31 時間 ○／○ ◇◇ ▽△ □□

30 日 30 時間

… …

5 日 5 時間

4 日 4 時間

3 日 3 時間

2 日 2 時間

1 日  1 時間

残日数 残時間


