
研 修 報 告 書 提出年月日 平成  年  月  日 

所 属  職   名  

氏 名                ㊞ 
出張研修の場合 

決裁済稟議書№ 
 

研 修 場 所  

研 修 期 間    月   日（  ）  ：   ～   月   日（  ）  ：     

研修 テーマ  

分    類 専門技術 ・サービス改善 ・接遇やマナー ・コスト削減や経営 ・その他(       ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

備考 

 

 

 

 

 部長 所属長 

   

※ ①同行者があっても 1 人 1枚提出してください。          
   ②報告用紙 1枚で足りない場合はＡ４用紙（様式は自由）に記入し、添付してください。 
   ③出張研修の場合、「出張旅費精算書」と共に、帰着後１週間以内に提出してください。 


